
DANH MỤC NỘI DUNG ÔN TẬP KỲ KIỂM TRA, SÁT HẠCH TIẾP 
NHẬN VÀO LÀM CÔNG CHỨC TỈNH QUẢNG NAM ĐỢT 1 NĂM 2024

(Ban hành kèm theo Thông báo số 42/TB-HĐKTSH ngày 27/3/2024
của Hội đồng kiểm tra, sát hạch)

I. Nội dung ôn tập chung các nhóm vị trí việc làm
Luật Cán bộ, công chức năm 2008 (nghiên cứu từ Điều 8 đến Điều 20).
II. Nội dung ôn tập riêng theo từng nhóm vị trí việc làm

TT Tên vị trí việc làm Nội dung ôn tập

Quản lý đội ngũ viên 
chức giáo dục

Quản lý giáo dục trung 
học cơ sở1
Quản lý kế hoạch và cơ 
sở vật chất và tổ chức cán 
bộ; kiêm nhiệm công tác 
kế toán 

- Luật giáo dục năm 2019 (nghiên cứu từ 
Chương I đến Chương VI).
- Thông tư số 13/2020/TT-BGDĐT ngày 
26/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và 
Đào tạo về việc ban hành Quy định tiêu 
chuẩn cơ sở vật chất các trường mầm non, 
tiểu học, trung học cơ sở, trung học phổ 
thông và trường phổ thông nhiều cấp học.

Chuyên trách giúp Hội 
đồng nhân dân huyện

Hành chính tổng hợp

Kiểm soát văn bản và thủ 
tục hành chính

2

Quản lý văn thư - lưu trữ

- Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 
23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ 
chế một cửa, một cửa liên thông trong giải 
quyết thủ tục hành chính; 
- Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 
06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi bổ sung 
một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-
CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực 
hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông 
trong giải quyết thủ tục hành chính.
- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 
05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn 
thư.

Tiếp công dân

3 Tiếp công dân (kiêm 
nhiệm tiếp nhận và xử lý 
đơn thư)

- Luật Tiếp công dân năm 2013;
- Nghị định số 64/2014/NĐ-CP ngày 
26/6/2014 quy định chi tiết thi hành một số 
điều của Luật Tiếp công dân.
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4
Quản lý về thương mại - 
dịch vụ, khoa học và 
công nghệ 

- Luật Khoa học và Công nghệ năm 2013 
(nghiên cứu từ Điều 1 đến Điều 9 và từ Điều 
11 đến Điều 40);
- Nghị định số 08/2014/NĐ-CP ngày 
27/01/2014 của Chính phủ quy định chi tiết 
và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật 
khoa học và công nghệ;

5 Kiểm lâm

- Luật Lâm nghiệp năm 2017.
- Nghị định số 01/2019/NĐ-CP ngày 
01/01/2019 của Chính phủ về Kiểm lâm và 
Lực lượng chuyên trách bảo vệ rừng (nghiên 
cứu Chương II).

6 Thực hiện chính sách bảo 
trợ xã hội

- Nghị định số 20/2021/NĐ-CP ngày 
15/3/2021 của Chính phủ định chính sách trợ 
giúp xã hội đối với đối tượng bảo trợ xã hội.
- Nghị định số 104/2022/NĐ-CP ngày 
21/12/2022 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các nghị định liên quan đến 
việc nộp, xuất trình sổ hộ khẩu, sổ tạm trú 
giấy khi thực hiện thủ tục hành chính, cung 
cấp dịch vụ công (nghiên cứu nội dung sửa 
đổi, bổ sung liên quan Nghị định số 
20/2021/NĐ-CP).
- Thông tư 01/2017/TT-BLĐTBXH ngày 
02/02/2017 của Bộ trưởng Bộ Lao động - 
Thương binh và Xã hội quy định về tiêu 
chuẩn đạo đức nghề nghiệp đối với người 
làm công tác xã hội.

7 Quản lý giống và kỹ 
thuật chăn nuôi

- Luật Chăn nuôi năm 2018 (nghiên cứu từ 
Chương II đến Chương VII).
- Nghị định số 13/2020/NĐ-CP ngày 
21/01/2020 của Chính phủ hướng dẫn chi 
tiết Luật Chăn nuôi.
- Nghị định số 46/2022/NĐ-CP ngày 
13/7/2022 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của Nghị định số 13/2020/NĐ-
CP ngày 21/01/2020 của Chính phủ hướng 
dẫn chi tiết Luật Chăn nuôi.

8 Kế toán - Luật Quản lý, sử dụng tài sản công năm 
2017 (nghiên cứu các Chương I, II, III).
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Quản lý tài chính đầu tư 
xây dựng cơ bản

- Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công 
tư năm 2020 và Luật Viễn thông năm 2023 
(nghiên cứu các nội dung sửa đổi, bổ sung 
liên quan các Chương I, II, III Luật Quản lý, 
sử dụng tài sản công năm 2017). 
- Luật Ngân sách nhà nước năm 2015 
(nghiên cứu các Chương I, II, IV).

Quản lý đất đai

9 

Quản lý môi trường, tài 
nguyên nước, khoáng sản

- Luật Đất đai năm 2013 (nghiên cứu từ 
Chương I đến Chương VI).
- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 37 
Luật có liên quan đến Quy hoạch năm 2018 
(nghiên cứu nội dung sửa đổi, bổ sung 
Chương I đến Chương VI của Luật Đất đai 
năm 2013). 

Quản lý xây dựng

10 

Quản lý xây dựng, quy 
hoạch, hạ tầng kỹ thuật

- Luật Xây dựng năm 2014 (nghiên cứu 
Chương I đến Chương V).
- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 37 
Luật có liên quan đến Quy hoạch năm 2018; 
Luật Kiến trúc năm 2019; Luật sửa đổi, bổ 
sung một số điều của Luật Xây dựng năm 
2020 (nghiên cứu nội dung sửa đổi, bổ sung 
liên quan Chương I đến Chương V của Luật 
Xây dựng năm 2014).

 11 Quản lý nghiệp vụ dược

- Luật Dược năm 2016 (nghiên cứu các 
Chương II, III, IV, V, VII, VIII, X, XIII).
- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 37 
Luật có liên quan đến Quy hoạch năm 2018 
(nghiên cứu nội dung sửa đổi, bổ sung liên 
quan các Chương II, III, IV, V, VII, VIII, X, 
XIII của Luật Dược năm 2016).

 - HẾT -


		2024-03-27T15:54:15+0700
	Quảng Nam


		2024-03-27T15:54:16+0700
	Quảng Nam




